
 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о систематической картотеке статей 

МБУК «Чусовская районная центральная библиотека имени А.С. Пушкина» 

 

1. НАЗНАЧЕНИЕ И ЗАДАЧИ 

 

1.1. Систематическая картотека статей является составной частью справочно-

библиографического аппарата Чусовской районной библиотеки имени                            

А.С. Пушкина. 

1.2. Организуется и ведѐтся согласно настоящему положению.   

1.3. Служит для информационного и справочно-библиографического обслуживания. 

1.4. Раскрывает содержание периодических и продолжающихся изданий, сборников. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЕДЕНИЯ 

 

2.1. Ведение картотеки. 

2.1.1. Систематическая картотека статей находится в информационно-

библиографическом отделе. 

2.1.2. Отвечает за картотеку заведующий информационно - библиографическим 

отделом. 

2.1.3. Картотека отражает материал периодических и продолжающихся изданий 

Чусовской районной центральной библиотеки имени А.С. Пушкина. 

2.1.4.  Характер картотеки -  универсальный, она включает материал по всем 

отраслям знаний. 

2.1.5. Хронологические границы отражаемого в картотеке материала – 5 лет, 

(карточки на наиболее ценный материал хранятся более длительное время). 

2.1.6. Карточки включают библиографическое описание документов в соответствии 

с ГОСТом Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления». 

2.1.7. Карточки расставляются в систематическую картотеку статей ежедневно. 

2.2. Структура картотеки. 

2.2.1. Картотека построена по таблицам «Библиотечно–библиографической 

классификации (ББК) для массовых библиотек». 

2.2.2. Каталожные карточки на статьи внутри каждой рубрики расставляются в 

обратнохронологической последовательности. 

2.3. Оформление картотеки. 

2.3.1. Все ячейки каталожного ящика нумеруются. 

2.3.2. На этикетках ящиков картотеки отражаются наименования отделов. 

2.3.3. Разделители в картотеке располагаются по форме: для выделения основных 

разделов систематической картотеки статей используются разделители с цельным 

широким выступом (ширина выступа 12,5 см ); для отделов 2 ступени деления -  

разделители со срединным  широким выступом (ширина выступа 8 см );                          



для отделов 3 ступени деления  - разделители с левым боковым выступом шириной 

6 см; для отделов 4 ступени деления – разделители с боковым правосторонним  

шириной 6 см;  для отделов 5 ступени деления – разделители со срезанным 

серединным выступом шириной 8 см; для отделов 6 и 7 ступени деления – 

разделители с закруглѐнными выступами с левой и правой стороной шириной 5 см; 

для отделов 8 ступени деления – левосторонний разделитель шириной 3 см. Для 

выделения в каталоге тематических разделов используются разделители 2 и 3 

ступени деления. 


